
訂正等 

保有個人データ訂正・追加・削除請求書 
 

 
株式会社宣伝会議 御中 

平成  年  月  日 
 
 

個人情報の保護に関する法律第 26 条第 1 項に基づき、「マスコミ電話帳 2007 年版」につい
て貴社が保有している私の保有個人データの内容が事実と相違するので訂正、追加、削除（以

下あわせて「訂正等」といいます。）を請求いたします。 
 
１． ご請求者（ご本人様） 

 ご住所：  

 ご氏名
ふりがな

：              印 

 ご連絡先お電話番号：  －    － 

 
２． 代理人によるご請求の場合（代理人の方が以下にお書き下さい。） 

 ご住所： 

 ご氏名
ふりがな

：              印 

 ご連絡先お電話番号：  －    － 

 
３． 訂正等の内容 

訂正（追加、削除）前 訂正（追加、削除）後 
  

 
４．「事実と相違する」とされる理由をお書き下さい。 
 

 

訂正等 

保有個人データの訂正等の請求手続のご案内 
 
１ 保有個人データの訂正等の請求は、この請求書等を２記載の郵送先に郵送する方法によって

行って下さい。 
 
２ 請求書等の郵送先 
   〒102-0083 東京都千代田区麹町 1-6-9DIK麹町ビル 3階 

小林総合法律事務所 弁護士 小林英明（㈱宣伝会議個人情報受付窓口係）  
電話：０３－３２３８－８７７７ 
 

３ 請求については、以下の必要書類を請求書と同封してご郵送下さい。 
 

(1) ご本人様がご請求される場合 
① ご本人様の運転免許証（裏面に住所変更の記載があれば裏面も。以下同じ。）又は旅券の
いずれかのコピー 1通 

② ご本人様の住民票（3か月以内に取得されたもの） 1通 ※外国人の方は、外国人登録
原票記載事項証明書（3か月以内に取得されたもの） １通 

 
(2) 代理人の方がご請求される場合 
① (1)記載の①及び② 
② 代理人の方の運転免許証又は旅券のいずれかのコピー 1通 
③ 代理人の方の住民票（3か月以内に取得されたもの） 1通 ※外国人の方は、外国人登
録原票記載事項証明書（3か月以内に取得されたもの） １通 

④ 委任状（弊社所定の委任状によるものとします。委任状にはご本人様が署名し、⑤の印
鑑登録をしてある実印を押印して下さい。） 1通 

⑤ ご本人様の印鑑登録証明書 1通 
※ なお、法定代理人がいる場合には、法定代理人からの請求に限らせて頂きます。法定代

理人の方がご請求される場合には、上記①、②、③と法定代理権があることを示す書類

をご郵送下さい（ご本人様が未成年の場合には、①、②、③と戸籍謄本 1 通。ご本人様
が成年被後見人又は未成年被後見人の場合には、①、②、③と登記事項証明書 1通。）。 

 
４ 保有個人データの訂正等の請求手続は、個人情報の保護に関する法律に従って行います。 
 
５ ご提出頂いた一切の書類は返却いたしません。 
 
６ 保有個人データの訂正等の請求に関して取得したご本人様の個人情報は、保有個人データの

訂正等に係る業務に必要な範囲で取り扱うものといたします。 
 
７ ご本人様のご請求が認められました場合でも、「マスコミ電話帳 2007年版」では訂正等はい

たしませんが、「マスコミ電話帳 2007年版」において訂正等をいたしますので、その旨ご了
承下さい。 

以 上 
 

 


